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wOJT GMINY
JASIENICA ROSIELNA
woj. podimrpackie

ZARZADZENIE NR 51/2009
Wiéjta Gminy Jasienica Rosielna
z dnia 3 sierpnia 2009 r.

w sprawie: powolania komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania
przetargu nieograniczonego na udzielenie zamdwienia publicznego na:

»Budowa wiaty nad poletkiem osadowym oczyszezalni Sciekéw w Bliznem”

Na podstawie art. 21 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwicn
publicznych (Dz.U. z 2007, Nr 223, poz. 1655 z pdin. zm.) postanawia sig, co nastgpuje:

§1
W Urzedzie Gminy w Jasienicy Rosielnej, zwanym dalej ,,Urzedem”, powotuje si¢
komisj¢ przetargowa do przygotowywania i przeprowadzenia przetargu nieograniczonego
na udzielenie zamowienia publicznego, zwang dalej , komisja™.

§2
1. W sklad komisji wehodza:
1) Przewodniczacy - Alina Malinowska
2) Czlonkowie: - Stefan Krok
- Mieczystaw Klamut
- Stefan Cwynar
- Sebastian Len

2. Wéjt Gminy, na wniosek Przewodniczacego, moze zaprosi¢ do udzialu w pracach komisji
inne osoby, jedli dokonanie oceny ofert lub innych czynnodci w postepowaniu wymaga
wiadomosei specjalnych. Osoby te wystepuja w charakterze bieglych (rzeczoznaweow).

3. Na posiedzeniach komisji obecne moga by¢ takze inne osoby niz wymienione w ust. 12,
zaproszone przez Wojta Gminy.

4, Osobom wymienionym w ust. 2 i 3 nie przystuguje prawo glosu,

§3.

1. Niezwlocznie po zapoznaniu sig komisji z oswiadczeniami lub dokumentamt zlozonymi
przez wykonawcdw czlonkowie komisji skladajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosdel, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicenyeh (Dz. U, z 2007, Nr 223, poz. 1655 z pbin. zm.),
zwangj dalej "ustawg”, '

2. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadezenia o zaistnieniv okolicznodei,
o ktorych mowa w ust. |, nie zloZenie przez niego oswiadezenia albo zloZenia
o$wiadezenia niezgodnego z prawda, Przewodniczyey komisfi niezwloeznie wylgeza
czlonka komisji z dalszego udzialu w  postgpowanio o udzielenie zamdwienia
publicznego. Informacje o wylaezeniu czlonka komispp Przewodniczacy  komisji
przekazuje Wojtowi Gminy, kedry  w miejsce wylaczonego czlonka moze powolaé
nowego cztonka komisji.



3. Wobece przewodniczacego komisji czynnodei wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt
Gminy. Przepis ust. 11 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Czlonek komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sig
z udziaty w pracach komisji niezwlocznie po powzigeiu wiadomodel o zaistnieniu
okolicznoéci, o kidrych mowa w ust. 1, 0 czym informuje Przewodniczacego komisji.
Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 4.
Czlonkowie komisji przetargowe] majg obowigzek rzetelnego 1 obiektywnego wykonywania

powierzonych im czynnosci. W realizacji powierzonych czynnosci czlonkowie komisji
kieruja sig wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem,

§5.

Tryb pracy komisji okresla regulamin stanowigey zatacznik do postanowienia.

§6.
Obstuge komisji zapewniaja pracownicy {Referatu Geodezji 1 Rozwoju Gospodarczego
Gminy), wyznaczeni przez Wojta Gminy.

§ 7.

Zarzadzenie wehodzi w Zycic z dniem podpisania.

Jasienica Rosielna, dnia 03 sierpnia 2009 r.
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WOJT GMINY
JASIENICA ROSIELNA
woj. podimrpackis

Zatacznik do zarzadzenia nr $1/2009

Wéjta Gminy w Jasienicy Rosielna

z dnia 03 sierpnia 2009 r.

Regulamin komisji przetargowej
do przygotowywania i przeprowadzania postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego na:

wBudowa wiaty nad polethiem osadowym oczyszezalni sciekow w Bliznem”

1. Komisja rozpoczyna dzialalnodé z dniem powotania.

Komisja prowadzi prace zgodnie 7 przepisami ustawy, aktami wykonawczymi wydanymi

n# podstawie ustawy i postanowieniami nirejszego regulamina.

3. Prace komisji organizuje oraz kieruje nimi przewodniczacy, kiéry ma w tym zakresie
prawo wydawania polecen czlonkom komisji.

4. W razie krdtkotrwalej nieobecnogei przewodniczacego zastepuie go sekretarz. Stanowisko

komisji w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty podejmowane jest przy udziale

przewodniczacego komisji.

Czlonkowie komisji wykonujy zlecone im prace na posiedzeniach kolegialnych lub

indywidualnie.

6. Obecnodc czlonkdéw komisji na posiedzeniach jest obowiazkowa,
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7. Dla waznosei decyzji podjetych przez komisjg konieczna jest obecnosé na posiedzeniach
kolegialnych co najmniej polowa iej czlonkdw,

8. Czlonek komisji nie zgadzajacy sie z rozstrzygnigeiami przyjetymi przez komisje sklada
niezwlocznie, lecz nie pésniej niz na nastepnym jej posiedzeniu, pisemne uzasadnienie
swajego stanowiska preewodniczacemu komisji.

9. Komisja sporzadza protoké! posicpowania wraz z zatacznikami. Z kazdego posiedzenia

komisji musi zostaé sporzadzona notatka stanowigea zalacznik do protokohu. Notatke
podpisuja obeeni na postedzeniu czlonkowie komisji. Z kazdego posiedzenia sporzadzana
Jest lista obecnosc jej czionkow. ‘
10. llosé posiedzen komisji jest nieograniczona.
11. Posiedzenia komisji sq nieodplatne,
12. Do zadait przewodniczacego komisji nalezy:
eodebranic od czlonkow komisji oswiadczer: dotyczacych braku  wystapienia
okolicznodé, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, a w przypadku istnienia wskazanych
okolicznosci, poinformowanie o tym Wéjta Gminy.
* wyznaczanie termindw, zwotywanie posiedzen oraz ich prowadzenie,
* podzial obowigzkow i zadan wykonywanych przez czlonkow komisji,
* nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania,
s informowanie Wéijta o problemach zwigzanych z praca komisji,
* wnioskowanie o powolanie bieglego w celu zasiggnigeia opinii.
13. Sekretarz komisji odpowiada za:
* powiadamianie czlonkéw o terminie | miejseu posiedzenia komisii,
¢ dostarczenic ezlonkom komisji dokumentéw na posiedzenia,
¢ prowadzenie protokotu postepowania oraz przechowywanie dokumentacji do czasu
zakoficzenia postepowania,
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e zbieranie podpiséw na protokole i notatkach od eztonkéw komisji,

e przygotowanie dokumentdw do zatwierdzenia i akceptacji przez Wéjta Gminy,

14, Do zadait komisji nalezy:

1) w zakresie przeprowadzenia postgpowania:

» dokonania otwarcia ofert,

soceny speltnienia warunkow stawianych oferentom - wnioskowanie o wykluczenie
oferenta,

e wnioskowanie o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

* dokonanie oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

eprzygotowanie propozycjii wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wniosku o

uniewaznienie postepowania,

eprzyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestdw oraz przygotowanie projekiu

tredci rozpatrzenia protesiu,

2} przygotowanie ogloszen wymaganych dla prowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz projektéw innych dokumentéw i przedkiadanie ich do
akceptacii Wojtowi Gminy.

15. Wszystkie zlozone oferty nalezy przechowywal w  sposdb gwarantujacy ich
nienaruszalnoéé i zachowanie poufnosci tresei. Za wiadeiwg realizacje tego obowigzku do
czasu przekazania ofert przewodniczacemu Kkomisji badz osobie przez niego
upowaznionej odpowiada osoba przyjmujaca oferty.

16. Bezposrednio przed terminem otwarcia ofert przewodniczacy komisji odbiera oferty od
osoby je przyjmujacej:.

1) po zakohczeniu prac komisii w danym dniu przewodniczacy komisji zabezpiecza

oferty i prowadzona dokumentacje w sposéb okredlony w pkt. 13
2) za wlasciwa realizacje tego obewigzku odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji

lub upowazniony przez niego czionek komisji.

17. W trakcie sesji otwarcia ofert:

1) przewodniczacy komisji sprawdza i okazuje obecnym stan ofert potwierdzajacy ich

nienaruszamosé,

2) po otwarciu kazdej z ofert przewodniczacy komisji oglasza, a sekretarz odnotowuje .

w prowadzonym protokeole postgpowania:

a) nazwe (firmg), adres (siedzibe) oferenta,

b) ceng ofertows, dlugosé odeinka oferowanego do wykonania
¢) oferowany termin wykonania,

d) okres gwarancji

18. Czlonkowie komisji po otwarciu wszystkich ofert skladaja przewodniczacemu komisji
pisemne o$wiadczenie dot. przeslanek co do wylgezenia ich z postgpowania.

19. Komisja w trakcie procedury oceniania ofert:

1) sprawdza w szczegOtowadci, czy kazda z ofert:

a) zostata podpisana przez osoby upowainione do skiadania o$wiadezen woli w
imieniu oferenta,

by spetnia zasady okreslone w ustawie o zamowieniach publicznych,

¢) zawiera wymagane specyfikacja, warunki zamowienta, zaproszeniem do udziatu
w postepowaniu dokumenty 1 o§wiadczenia,

d) jest zgodne z wymaganiami specyfikacji, warunkami zamdwienia, zaproszenia do
udziadu w postgpowaniy,

e) w przypadku wystgpowania w ofercie oczywistych omytek w mys! art. 44 ust. 3
ustawy, komisja dokonuje ich poprawy; ich stwierdzenie odnotowuje w zataczniku
wg wzort ZP-43 oraz informuje oferentow o dokonanych korektach oczywistych
omylek,
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2) w przypadku zaistnienia przestanek do wykluczenia oferenta komisja sporzadzi
zalacznik wg wzoru ZP-44 i kieruje do Wojta Gminy stosowny wniosck oraz projekt
tresei pisma powiadamiajacego oferenta o wykluczeniu,

3) oferty dostawcow, Tub wykonawcow pedlegajacyeh wykluczeniu nie sy dalej
rozpatrywane,

4) komisja dokonuje sprawdzenia pozostalych ofert w zakresie proponowanych
warunkdw wykonania zaméwienia,

5) w przypadku zaistnienia przestanck do odrzucenia oferty komisja sporzadzi zalacznik
wedlug wzorw ZP-15 1 kieruje do Wéjta Gminy wniosek oraz projekt tre$ct pisma
powiadamiajgcego oferenta o odrzuceniu jego oferty.

20. Komisja wskazuje najkorzystniejsza oferte wybrana na podstawie zapisow specyfikacii
istotnych warunkéw zamodwienia, zaproszenia do skladania ofert 1 przedidada do
zatwierdzema wyniki swojej pracy.

21. Jeieli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, jaka zamawiajgcy przewidzial na
sfinansowanie zaméwienia, komigja kieruje do Wojta Gminy informacie, ze $rodki
przewidziane w planie sg niewystarczajace do dokonania wyboru najkorzystniejsze)
oferty.

22. W przypadku wniesienia protestu komisja zawiesza postgpowanie do czasu rozpatrzenia
protestu, nie diuzej niz na okres 7 dni, chyba ze wyst¢puja okolicznoéei okreflone w art,
85 ustawy o zamowieniach publicznych 1 sporzadza stosowny zapis w zalaczniku do
protokotu - druk ZP-18.

23. W preypadku pisemnego wystapienia oferenta o udostgpnienic mu do wegladu tresei
pozostatych ofert, komisja wyznacza zainteresowanemu oferentowi miejsce i termin, w
ktorym bedzie mogl zapoznad sig z treseig ofert:

1) w trakcie udostepnienia do wegladu ofert wymagana jest obeeno$d co najmniej dwoch
czlonkdw komisii,

2) za kompletno$¢ i nienaruszalny stan zlozonych ofert odpowiedzialni sa czlonkowic
komisji nezestniczacy w czynnosei udostepnienia ofert do weladu,

3) fakt udostepnienia ofert do wgladu musi zostaé zarejestrowany w formie notatki,
stanowigceej zalaeznik do protokolu postgpowania, ebejmujacej:

a) datg i migjsce,

b) imig i nazwisko osoby zapoznajgcej sig z tredeia ofert,

¢) imiona i nazwiska czlonkéw komisji uczestniczacych w powyzszej czynnosci,

d) inne uwagi — sporzadzona notatka musi zostad podpisana przez wszystkie osoby
uczestniczace  w czynnosel udostepniania ofert do wgladu,

24, Protokdt sporzadzony na druku ZP-1 wraz ze wsezystkimi zalgcznikami komisja
przedkiada do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy.

25. W przypadku stwierdzenia niewaznosei czynnoéei podjetych z naruszeniem prawa, na
polecenie Wojta Gminy, uniewazniona czynnosé zostaje powtdrzona.

26. Komisja konczy swojg drzialalno$¢ w dniu podpisania umowy, a w przypadku
uniewaznienia postgpowania — po uplywie termindw do zlozenia protestow 1 odwotan.




